OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA STANOWISKO
Specjalisty ds. ksiegowosci

Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,Na Stoku” Pawilon 102 w Kielcach zatrudni pracownika na stanowisku
specjalista ds. ksiegowosci

Wymiar czasu pracy: petny etat

Planowany termin zatrudnienia: od 01.08.2019 r.

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie ekonomiczne wyisze
b) doswiadczenie w pracy w ksiegowosci
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ zasad ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
b) umiejetnos¢ organizacji pracy w zespole.
c) obowigzkowosé, fachowos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnosé, rzetelnosé, sumiennosé.
d) umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera.
e) mile widziane doswiadczenie w spétdzielczosci.
f) mile widziana osoba z grupg inwalidzka.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zaktadowg politykg rachunkowosci Spotdzielni.
b) Dokonywanie operacji zdarzen gospodarczych.
c) Prowadzenie rejestréw zakupu i sprzedazy ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami podatku
od towardw i ustug VAT.
d) Prowadzenie spraw dotyczgcych ubezpieczenia majgtkowego Spotdzielni.
e) Prowadzenie ksiegi srodkéw trwatych oraz terminowe naliczanie umorzen i amortyzacji.
f) Biezaca analiza sald i obrotéw na kontach rozrachunkowych
g) Przygotowanie danych do sporzgdzania analiz ekonomicznych
h) Terminowe i rzetelne sporzadzanie deklaracji VAT
i) Ksiegowanie i prowadzenie analizy kosztéw
j) Prowadzenie analityki naleznosci i zobowigzan
k) Prowadzenie komputerowej analityki kont: fundusz udziatowy, fundusz zasobowy.
|) Prowadzenie rozliczen wktadéw, udziatéw i innych rozrachunkéw z cztonkami Spétdzielni przy
zasiedlaniu, zamianie mieszkan.
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys
b) list motywacyjny
c) oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV oraz listu motywacyjnego do sekretariatu Spotdzielni
do dnia 12 lipca 2019 r. Informujemy, Ze kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang
telefonicznie powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Na rozmowe prosimy zabrac¢ ze sobq kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie ,
ukoriczonych szkolen i kursow oraz swiadectw dokumentujgcych wymagany staz pracy.

w CV prosze zawrzec klauzule: , Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Spotdzielnie Mieszkaniowq
,Na Stoku” z siedzibg w Kielcach, Osiedle ,Na Stoku” Pawilon 102 moich danych osobowych
zawartych w przedfozonych dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu



rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz U.z

2016 r. poz. 922 z pézin. zm.) .

Po zakoriczeniu procesu rekrutacji przedtfozone dokumenty zostanq komisyjnie zniszczone.

1) Administratorem danych osobowych jest Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Na Stoku” w Kielcach, os.
.Na Stoku” Pawilon 102 (dalej: ,Spotdzielnia”). W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych
moze Pani/Pan kontaktowa¢ sie z Administratorem osobiscie w siedzibie Spoétdzielni,
korespondencyjnie na ww. podany adres, pod nr tel. 41 331 23 15 lub 41 331 23 47.

2) Dane osobowe kandydata do pracy przetwarzane sg w celu przeprowadzenia przez Administratora
procesu rekrutacyjnego. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) wyrazona przez kandydata zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

b) wypetnienie obowigzku prawnego spoczywajgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO), wynikajgcego z przepiséw Kodeksu pracy,

c) realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
polegajgcego na weryfikacji kwalifikacji kandydata do wypetniania obowigzkéw na
oferowanym stanowisku.

3) Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
rozpatrzenia Pani/Pana kandydatury.

4) Dostep do Pani/Pana danych bedzie mie¢ personel Administratora, jego podwykonawcy oraz
podmioty Swiadczgce ustugi na jego rzecz (. ustugi IT i wsparcia technicznego, archiwizacji i
niszczenia dokumentéw, portale rekrutacyjne i ogtoszeniowe, operatorzy pocztowi, kancelarie
prawne), a takze inni Administratorzy, w zakresie koniecznym w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji oraz obstugi korespondencji z kandydatem.

Dane osobowe mogg by¢ réwniez udostepnione uprawnionym do tego organom panstwowym.
5) Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji, a po tym okresie
do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen dotyczgcych procesu rekrutacyjnego.

6) Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, w tym
profilowania.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,

b) wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacja.

¢) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wysylajgc swoje dokumenty aplikacyjne, wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zawartych w tych dokumentach aplikacyjnych przez Spétdzielnie Mieszkaniowg ,Na
Stoku” w Kielcach w celu udzialu w prowadzonym procesie rekrutacyjnym. Ma Pani/Pan prawo w
dowolnym momencie wycofa¢ swojg zgode, sktadajgc informacje o jej wycofaniu osobiscie w siedzibie
Spotdzielni, korespondencyjnie na ww. podany adres, pod nr tel. 41 331 23 15 lub 41 331 23 47.
Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem.



